Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 15/2019

Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 10
Zielony Swiat

PROCEDURA EWIDENCJI | ROZLICZANIA CZASU POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU

- korzystanie z systemu ,NETCOM Plus” przez rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci

w Przedszkolu Miejskim nr 10 Zielony Swiat w Lesznie

§ 1. POSTANOWIENIE WSTEPNE

W Przedszkolu Miejskim nr 10 Zielony Swiat w Lesznie od 01 pazdziernika 2019 r.
obowigzuje elektroniczna forma dokumentacji czasu obecnosci dziecka w przedszkolu
oraz forma papierowa (dziennik zaje¢ przedszkola).

1.

Korzystanie z ustug przedszkola mozliwe jest wytgcznie po odbiorze karty
magnetycznej, stuzgcej do ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu oraz do
kontroli dostepu o0s6b odbierajgcych dzieci.

Karty magnetyczne mozna zamawiac i odbiera¢ tylko w Przedszkolu Miejskim nr
10 w Lesznie.

System zapewnia identyfikacje dziecka i automatyczne rejestrowanie jego czasu
pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu indywidualnych kart zblizeniowych.

System nalicza optaty za godziny (w systemie godzinowym) pobytu dziecka w
przedszkolu zgodnie z aktualng Uchwatg Rady Miasta Leszna w sprawie
okreslenia czasu bezptatnego nauczania, wychowania i opieki oraz optat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolach prowadzonych przez
Miasto Leszno.

Za czas pobytu dziecka w przedszkolu rozumie sie czas pozostawienia dziecka
pod opiekg nauczycieli.

Czas przeznaczony na bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke, zgodnie z § 24
ust.7 Statutu Przedszkola Miejskiego nr 10 Zielony Swiat w Lesznie okreslony jest
w godzinach od 7:30-12:30.

Okresla sig¢ nastepujgce godziny pobytu dziecka w Przedszkolu Miejskim nr 10
Zielony Swiat w Lesznie ponad czas przeznaczony na bezptatne nauczanie,
wychowanie i opieke:



pierwsza rozpoczeta ptatna godzina od 6:30-7:29
druga rozpoczeta ptatna godzina od 12.30.-13.29
trzecia rozpoczeta ptatna godzina od 13:30 - 14:29
czwarta rozpoczeta ptatna godzina od 14:30-15:29
pigta rozpoczeta ptatna godzina od 15:30- 16:30
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8. Po ukohczeniu edukacji przedszkolnej przez dziecko jego dane przenoszone sg
do archiwum i jednocze$nie karta zblizeniowa traci swojg waznos¢.

9. Po ukonczeniu edukacji przedszkolnej nalezy zda¢ otrzymane karty zblizeniowe
referentowi przedszkola.

10.W przypadku, gdy do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola
upowaznionych jest wiecej niz jedna osoba rodzic/opiekun w ramach $rodkéw
wiasnych moze zakupi¢ kolejne karty, zgtaszajgc ten fakt referentowi przedszkola.
Cena karty jest zgodna z aktualnym cennikiem systemu NETCOM Plus.

§ 2. POSTEPOWANIE Z KARTAMI ZBLIZENIOWYMI PODCZAS
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

1. Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby przyprowadzajgce dziecko do
przedszkola zobowigzani sg do przytozenia karty zblizeniowej ich dziecka do
czytnika umieszczonego w holu przy drzwiach wejsciowych.

2. Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby przyprowadzajgce dziecko
niezwitocznie po odbiciu karty zblizeniowej i przebraniu dziecka w szatni danej
grupy, oddajg dziecko pod opieke nauczyciela w grupie.

3. Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione przez rodzicow
odbierajg dziecko bezposrednio od nauczyciela z sali lub z ogrodu.

4. Rodzice/opiekunowie prawni lub inne upowaznione przez rodzicoOw osoby, po
przebraniu dziecka w szatni, kierujg sie do wyj$cia i przyktadajg karte indywidualng
dziecka do czytnika umieszczonego w holu przy drzwiach wejsciowych .

5. W przypadku, gdy:

a. karta zblizeniowa nie zostanie odbita przy wejsciu i wyjsciu, a dziecko jest obecne
w przedszkolu, czas pobytu tego dziecka naliczany bedzie od godziny 6.30 do
godz. 16.30 z pominieciem czasu bezptatnego pobytu dziecka w przedszkolu tj.
godzin pomiedzy 7:30 -12:30.



b. karta zblizeniowa nie zostanie odbita przy wejsciu czas pobytu dziecka bedzie
naliczony od godz. 6.30.

c. karta zblizeniowa nie zostanie odbita przy wyjsciu czas pobytu dziecka bedzie
naliczony do godz. 16.30.

§ 3. SYTUACJE SZCZEGOLNE - AWARIA SYSTEMU, ZAGUBIENIE LUB
USZKODZENIE KARTY — PRZECHOWYWANIE KART

1. W sytuacji szczegdlnej np. zgubienie/uszkodzenie karty — rodzic/opiekun zgtasza
nauczycielce w grupie fakt niezarejestrowania czasu pobytu dziecka w przedszkolu
oraz niezwiocznie dyrektorowi w celu zamowienia odptatnie kolejnej karty. Koszt
wyrobienia kolejnej karty jest zgodny z aktualnym cennikiem systemu NETCOM Plus.

2. Na czas oczekiwania na nowg karte nauczyciel odnotowuje w dzienniku
przedszkola godzine przyjscia i wyjscia dziecka z przedszkola, nastepnie referent
przedszkola wprowadza dane do systemu.

3. W sytuacji awarii systemu, procedura przewiduje postepowanie jak w punkcie 2.
4. Karty powinny by¢ zabierane i przechowywane przez rodzicéw/opiekunow.

5. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie negatywne skutki
wynikajgce z pozostawienia kart w przedszkolu.

6. Podpisywanie karty imieniem i nazwiskiem nie jest mozliwe.

§ 4. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsza procedura obowigzuje w Przedszkolu Miejskim nr 10 Zielony Swiat
w Lesznie od dnia 01.10.2019 r.

2. Niniejsza procedura jest dostepna na tablicy, na stronie internetowej przedszkola
oraz u dyrektora przedszkola.

3. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszg
procedurg i jej stosowania oraz do przekazania niezbednych informacji na jej temat
innym osobom upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola.



. Zapoznanie sie z niniejszg procedurg rodzice/opiekunowie prawni potwierdzajg
witasnorecznym podpisem na listach dostepnych w grupach.

. Informacje zwigzane =z naliczaniem opftat za pobyt, zZywienie dziecka
w przedszkolu, przekazywane sg za pomocg poczty elektronicznej na adresy
e-mail udostepnione przez rodzicéw/opiekunéw prawnych lub informacji na
powyzszy temat udziela rodzicom/opiekunom prawnym referent przedszkola.

. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie jest Przedszkole
Miejskie nr 10 Zielony Swiat w Lesznie.

§ 5. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem Panstwa danych osobowy oraz danych dziecka jest Przedszkole
Miejskie nr 10 Zielony Swiat w Lesznie (adres: ul. B.Prusa 22c, 64-100 Leszno,
tel.: 65-526-81-26, e-mail:poczta@przedszkolezielonyswiat.pl).

. Pracuje z nami Inspektor ochrony danych osobowych. Umozliwiamy Panstwu z nim
kontakt pod adresem e-mail: kontakt@odoonline.pl lub poprzez kontakt listowny
na adres pocztowy przedszkola.

. Naszym gtéwnym celem przetwarzania danych jest ewidencja i rozliczanie czasu
pobytu dziecka i naliczanie optat za pobyt dziecka w przedszkolu.

. Na postugiwanie sie przekazanymi naszej placowce danymi zezwalajg nam
w zakresie podstawowym - przepisy Rozporzgdzenia znanego jako RODO.
Bedziemy przetwarza¢ dane Panstwa i Waszych dzieci, gdyz wymagajg tego od
nas przepisy prawa, w tym w szczegolnosci art. 52 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 o finansowaniu zadan oswiatowych (tj. Dz.U. z 2017 poz. 2203 ze zmianami).

. Przetwarzamy Panistwa dane w celu realizacji obowigzkdéw prawnych zwigzanych
z finansowaniem zadan jednostki. Stgd tez podanie danych jest Panstwa
obowigzkiem prawnym.

. Dane osobowe bedg przetwarzac nasi pracownicy, ktérzy posiadajg odpowiednie
upowaznienia. Dane przekazemy rowniez do Zespotu Obstugi Jednostek
Oswiatowych Miasta Leszna oraz do dostawcy oprogramowania Firmy NETCOM
Plus.



7. Dane osobowe dzieci i rodzicow / opiekunéw prawnych bedziemy przetwarzaé
przez okres pobytu dziecka w przedszkolu. Potem oddamy je do wtasnej sktadnicy
akt i przechowamy przez okresy wymagane przez przepisy archiwalne, tj.5 lat.

8. Umozliwiamy Panstwu dostep do danych osobowych wtasnych i dziecka, zawsze
mozna je sprostowacd, jesli bedziemy przetwarzaé btedne dane lub gdy one sie
zmienig. Mogg Panstwo zgdac¢ ograniczenia przetwarzania danych, jesli bedziecie
uwazaé, ze przetwarzamy za duzo danych. Mozecie Panstwo zgdac usuniecia
danych, ale nie bedziemy tego mogli zrobi¢ wobec danych przetwarzanych przez
nas na podstawie przepisow prawa, ktére musimy wypeic lub tez w interesie
publicznym.

9. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Mozecie Panstwo to zrobi¢, gdy
uznacie, ze naruszamy przepisy prawa przetwarzajgc dane Panstwa i waszego
dziecka, lub nie zapewniamy wfasciwego bezpieczenstwa tych danych.



